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ACTA No.00_22/10/2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
DESARROLLO CURRICULAR EQUIPO FORMACION COMPLEMENTARIA

CIUDADY Cali, Octubre HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: 22 de
2025 8:00 am 12:00 pm
LUGARY/O DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: Centro de”Ia Calle 34 No. 17B - 23, Valle del Cauca — Centro de la
construccion | eonstruccion
CC

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Avance en los informes trimestrales

Avance estructura proyecto formativo y evidencias

Aclaracidn por parte de Héctor Fabio Uribe en la inscripcion de cursos, procedimientos y fechas
limites.

Revisidon en compaiiia del coordinador Miguel Eduardo Cano de nuevos cursos
complementarios y proyeccion de comisiones.

OBJETIVOS:

Verificar la asistencia de los participantes

Establecer una metodologia clara para la discusién y resolucién de los puntos del orden
del dia.

Aclaracion de dudas e inquietudes respecto a fechas limites de inscripcidon de cursos
complementarios.

Recopilacion de informacién y evidencias correspondientes a los cursos complementarios
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DESARROLLO DE LA REUNION

El presente informe resume la reunidon de desarrollo curricular y presenta los acuerdos
resultantes de la sesidn sobre la gestion académica y administrativa del SENA.

1. Avance en los Informes Trimestrales

Se realizd la solicitud de evidencias del avance correspondientes a los cursos complementarios
dictados durante los primeros trimestres del afio. Este proceso es fundamental para la
certificacidn y auditoria de los programas.

Los instructores deben asegurarse de tener al dia y correctamente archivados los siguientes
documentos:

e Actas de concertacion

e Actas de apertura de cursos
e Rutas de aprendizajes

e Emision de juicios evaluativos

El coordinador Miguel Cano enfatizé la necesidad de completar y organizar estas evidencias a la
brevedad para finalizar los informes de manera oportuna.

2. Avance Estructura Proyecto Formativo y Evidencias
El punto se centrd en la estructura del Proyecto Formativo que deben desarrollar los aprendices,
v las evidencias asociadas a este.

El Proyecto Formativo es el eje articulador del proceso de ensefianza-aprendizaje y debe:

e Integrar los conocimientos y competencias adquiridas en el curso.

e Presentar un producto o servicio tangible o intangible.

e Estar respaldado por evidencias de desempefio, producto y conocimiento (como
informes, prototipos, presentaciones, etc.) que demuestren el logro de los resultados de
aprendizaje.

Se recordd a los instructores la importancia de guiar a los aprendices en la correcta definicidén
de los alcances del proyecto y la recoleccidn de las evidencias requeridas por el SENA.
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3. Aclaracion de Héctor Fabio Uribe: Inscripcion y Apertura de Cursos
Héctor Fabio Uribe (Contratista SENA) realizé6 una intervencion para clarificar los
procedimientos relacionados con la inscripcion y apertura de nuevos cursos complementarios.

Los puntos clave fueron:

e Procedimientos de Inscripcién: Se repasaron los pasos correctos y la documentacién
necesaria para la formalizacion de la inscripcion de aprendices.

e Fechas Limite de Apertura: Se establecieron y comunicaron las fechas limites
improrrogables para la apertura de nuevos cursos, lo cual es vital para la planeacion y el
cumplimiento de metas institucionales. Se debe garantizar el inicio de los cursos segun
la programacion aprobada.

4. Revision de Nuevos Cursos Complementarios y Proyeccion de Comisiones

El coordinador Miguel Eduardo Caro lideré la revision de la propuesta para la inclusiéon de
nuevos cursos complementarios en la oferta educativa del SENA, buscando alinear la formacién
con las necesidades del sector productivo.

Adicionalmente, se trabajoé en la proyeccién de comisiones para los instructores. Esto implica la
planificacion de:

Carga horaria y asignacion de cursos.
Distribucidn de recursos (tiempo, materiales, desplazamientos).

Finalmente, a las 12:00 PM, se da por concluida la jornada, asegurando que cada participante
tenga claridad sobre sus responsabilidades y préximos pasos a seguir.

CONCLUSIONES

Se resumen los puntos principales discutidos en la reunidn, enfatizando los compromisos
adquiridos y las acciones a seguir. Se agradece a todos los participantes por su asistencia y
aportes, indicando la importancia de su rol en la formacidn y capacitacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD | FECHA RESPONSABLE FIRMA
/DECISION

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE DEPENDENCIA

FIRMA

Luis Enrique Giraldo

Formacién
Complementaria

Martha Cecilia Chaux Sanchez

Formacién
Complementaria
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Wilker Jordan

Formacion
Complementaria

Cesar Palomino

Formacion
Complementaria

Clus 47, ‘,l'.—{{.

Victoria Saldarriaga

Formacion
Complementaria

Vickoria Salda(dajamw7 .

Pablo Granados

Formacion
Complementaria

PR et

Jhoan Camilo Gémez

Formacién
Complementaria
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Emerson Quejada

Formacién
Complementaria

Juan Carlos Candamil

Formacién
Complementaria
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Eliana Marin

Formacién
Complementaria
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Esmayles Riascos

Formacion

Complementaria W &3 e.

Sandra Patricia Zea

Formacién / ‘
Complementaria Y,
2

ANEXOS
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